PROCEDIMIENTOS PARA USO DEL SIPOT

Procedimiento

ASIGNAR LOS FORMATOS A CADA
SUJETO OBLIGADO Y
DESVINCULARLOS DE ESTA
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Procedimiento

ASIGNAR LOS FORMATOS A CADA SUJETO OBLIGADO

1. INGRESAR AL SIPOT
Y AL MODULO DE
TRABAJO

Ingresa al SIPOT con tu usuarioy
contrasefa.

Selecciona la pestana
Menu y la opcién Portales
de Obligaciones de
Transparencia.

Elige la pestana Sujetos
Obligados 'y la opcién
Asignacion de Formatos.

Para asignar los formatos (obligaciones) correspondientes a

cada sujeto obligado tienes que...

PLATAFORMA NACIONAL DE

TRANSPARENCIA

X1

@ sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

grmatividades v 7 Formatos ~ i Carga de Informacion ~  Opciones Avanzadas ~ i Reportes ~

Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia

GUIA INSTRUCTIVA PARA EL USO DEL SIPOT

. .9
INQI )



Procedimiento

ASIGNAR LOS FORMATOS A CADA SUJETO OBLIGADO

2. ELEGIR LOS DATOS
Selecciona la normatividad
correspondiente y el sujeto
obligado al asignaras el o los
formatos. Los datos del
organismo garante aparecen
de manera automatica.

Oprime el boton Buscar.

# Sujetos Obligados ~

Asignacién de Formatos
Organismo Garante:

Sujeto Obligado:

Normatividades =

@& sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

Formatos = Carga de Informacién ~ Opciones Avanzadas = Reportes =

Federacion = Normatividad

LGTAIF_LTG_2018

0 Sujeto Obligadc de Prueba -

Se desplegara un listado en forma de organigrama o arbol con los formatos que el organismo garante tiene

en sus normativas creadas de acuerdo con la tabla de aplicabilidad. Estan ordenados por articulo, fraccion vy,

€n Su caso, inciso, numeral, etc.

3. ASIGNAR LOS
FORMATOS

AL SUJETO
OBLIGADO

Marca el recuadro que se
encuentra del lado izquierdo
del nombre de cada formato
que vas a asignar.

Oprime el boton Asignar
formatos.

@  sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

+ Nomatnitides i Fomaa « § Corg de Infomacdn + Opccoes Avmezstis - | Ragones »

Formato mgan 1 B Okt th ok

o

GUIA INSTRUCTIVA PARA EL USO DEL SIPOT

Para visualizar las
fracciones de los
diferentes articulos
haz clic en el triangulo
que aparece de lado
izquierdo del articulo y
se desplegaran todas.

Al pasar el mouse
sobre las diferentes
fracciones podras ver
su nombre.

Con la barra de
desplazamiento o
la rueda central del
mouse podras recorrer
toda la relacién de
formatos.



Procedimiento

ASIGNAR LOS FORMATOS A CADA SUJETO OBLIGADO

El sistema emitira el mensaje:
“Se realiz6 la asignacion de
los formatos”, en una ventana
emergente.

Ademas, la fraccidn, inciso o
numeral se mostrara
deshabilitado en la relacion
de formatos, en letras de un
color gris tenue. Los formatos
que no sean asignados
permaneceran en letras color
negro.

Se realizé la asignacién de formato(s)

@ Ssistema de Portales de Obligaciones De Tran 43 comcamens

# & Unidades v  Cargade on v @ Opciones Avanzadas v | R

Asignacién de Formatos
Se realiz6 la asignacién de formato(s)
Organismo Garante: Feceracion - QB correctamente
Sujeto Obligado: 0 Sujeto Obligado de Prueba
+ Buscar
e, = Asignar Formatos
~ £ - LGTAIP (Base) Formatos asignados a Unidad Adm SIPOT20
~ 3 ARTICULO - 70 = e = =
£3 FRACCION - - - ~ Eliminar
£) FRACCION
£3 FRACCION - I - ARTICULO 70 - FRACCION | Normatividad apicabie '3:{,‘;;::‘ e b #
£3 FRACCION -

Los sujetos obligados publicaran para
£ FRACCION cada una de las areas previstas en el
reglamento interior, estatuto organico

£3 FRACCION - IV respectivo o normatividad equivalente,
RACCION - V 5 5 las facultades de cada area, entendidas P
) ARTICULO 70 - FRACCION Il Facultades de cada area oo 10 Aol 0e O DolCtaet cre 106 s
£3 FRACCION - VI otorga la ley para para llevar a cabo

actos administrativos y/o legales vélidos,
de los cuales surgen obligaciones,
derechos y atribuciones.

La Informacion relativa a los Indicadores
que valoren los resuitados del sujeto
obligado en su conjunto, de acuerdo con
su mision, objetivos y/o atribuciones
previstas en las disposiciones que los
regulen. Se brindara la informacion de
los Indicadores relacionados con temas
de interés publico o trascendencia

social, de tal forma que se posibllite la
consulta por sujeto obligado, aflo y
objetivos, en relacion con los pianes de
desarrollo nacional, estatal 0 municipal o
oroaramas oue se deriven

v 3 - LGTAIP (Base)
. ~ & ARTiCULO-T70

o £3 FRACCION -
l £ FRACCION - |
£3 FRACCION - 1I
£3 FRACCION - Il
£ FRACCION - il
£3 FRACCION - IV
£ FRACCION -V
£3 FRACCION - VI
£3 FRACCION - VII
£ FRACCION - Viii
£3 FRACCION - IX
£J FRACCION - X

Incicacores de interés pablico

-

{
{
{
1
{
(1of1) 1
|
]

Se encontraron 6 registros.

Con esta accion podras asignar, al sujeto obligado
seleccionado, varios formatos en un solo paso.
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Procedimiento

ASIGNAR LOS FORMATOS A CADA SUJETO OBLIGADO

Para eliminar la relacion entre un formato y un sujeto
obligado debes...

1. INGRESAR AL
MODULO DE
TRABAJO

@ sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

# | i Sujetos Obligados ~ | i Normatividades v i Formatos v i Carga de Informacion v i Opciones Avanzadas v i Reportes v

Asignacion de
Formatos
4

Elige la pestafia Sujetos
Obligados y la opcion
Asignacion de Formatos.

Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia

2. ELEGIR LOS DATOS

Selecciona tanto la
normatividad, como la unidad

@ Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

# | Sutos Obigados « | Nomvafividadss = | Formatos = Carga g Informacidn = | Cpoones Avanzadas = | Repartes +

0. a Asignacion ds Fomstos
administrativa a la que deseas
Organismo Garants: Fegersin r Hormatidsc: LGTAR 75 2018
borrar el vinculo con el o los - e - @
formatos. e

Oprime el boton Buscar.
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Procedimiento

ASIGNAR LOS FORMATOS A CADA SUJETO OBLIGADO

Aparecera, del lado derecho de la ventana, un recuadro con los formatos previamente asignados a la unidad

administrativa seleccionada.

3. DESVINCULAR
LOS FORMATOS
DEL SUJETO
OBLIGADO

Oprime el icono de bote de
basura que se encuentra ala
derecha de la descripciéndel
formato que quieres
desvincular  del  sujeto
obligado.

Aparecera un recuadro con
la siguiente pregunta: “; Esta
seguro que deseas eliminar la
asignacion del formato?”.

Presiona el botén Si para

confirmar o el boton No para
cancelar la accién.

@ Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

# ¢ Suetos Obigados - 1 Nomatividades + 1 Fomatus = 1 Carga de nformadn+ 1 Gpoiones Avanzads = 1 Repartes +

Asqcion s Fornatos
oo Garnts: Fedeaon v Nomstwiasa: LGTAR 1762018
supto Coagaoo 05 Colgama Pz v o
< bsgrar Farmaizs |+ Doz
L FOMos 1200530 1t O0BGE00 04 Prsha
(-6 B . = =
~ g wrcan-n Nomanusn T Descrpen & e

oo
racoon-

Formatos asignados a Unidad Adm SIPOT20
_Normatividad = . 3 T _____ Descripcién =

—— Eliminar

Marco normativo aplicable al Sujeto

-ARTICULO 70 - FRACCION | Obligado

Normatividad aplicable

-ARTCULO M- FRACCON Fautaces oz e o
ezt

G COlEoivES, (DS e

8 7T e Gl 8 0, S B e e L
- ARTCULO - FRACON T oins et bethuciaes e,

floty) BEE =
52 ncontaron 28,

Confirmacién x

A Esta sequro que desea eliminar la asignacion del formato?
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Procedimiento

ASIGNAR LOS FORMATOS A CADA SUJETO OBLIGADO

Al confirmar la desvinculacion
del formato, el SIPOT envia el @ sistema de Portales de Obligaciones De Tran: @  asinacion oo ormaio

siguiente mensaje: “Se realizo s S i R Se realizé la eliminacién de la
° J e s QF asignacion del formato

Organismo Garante: Foderacion

del formato”. Sujeto Obligado: 0 Sujeto Obigaso de Prosba

la eliminacion de la asignacion

- ~ Asignar Formatos

+ £ - LGTAIP (Base)
- @ AFTIcUO - 70

Formatos asignados a Unidad Adm SIPOT20

Normatvidag Titwo & Descripcion =
£3 FRACCION - Efminar
£3 FRACCION - |
- Los sujetos obigacos publicardn para
£3 FRACCION - 1! cada una de las &reas previstas en el
£3 FRACCION - I

- ARTICULO 70 - FRACCION (If Facutaces ce cada area

&3 FRACCION - IV
£ orga
AACCION -V actos administrativos ylo legales validos,
i . a6 108 cualas surgan obligacionas,
I3 FRAGGION=V) ¥ etrbuciones.
F N -Vl
R EACEONE La informacion relativa a (os indicadores
£ FRACCION - V que valoren los resutados del sujeto
oblgado en su conjunto, de acuerdo con
) PRAGCION =1 54 MSI0n, 0BjetNOS yio aibuciones
£ FRAGGION - X previstas en las disposiciones que 1os
reguien. Se brindara la Informacidn ce
£3 FRACCION - X ARTICULO 70 - FRACCION V. Indicadores de intorés pUbico 106 INICadores reiacionados con temas 8
0 FRA x e Interés pubico o irascendencia
&5 FoNccic social, de tai forma que se posibite la
1ON - Xl ‘consulta por sujeto obligado, afo y
£3 FRACCION - Xt 0jotvos, 6 relacion con 108 pianes 0o

desarrollo nacional, estatal o municipal o
£3 FRACCION - XIV orogramas aue se cerven
L3 FRACCION - XV La Informacion relativa a
remuneraciin bruta v neta de 10d0s os
FRACCION - XV
g FRACGION - XV1 ifadl !
e Se encontraron 5 registros,

El formato desaparece de la relacion de asignados y vuelve a habilitarse en el
arbol con letras negras.

| @ sistema de Portales de Obligaciones De Tran 4 i oo o

~ 3 - LGTAP (Base)
~ U ARTICULO-70

* i Cagade én~ 105 Avancadis ~ 1 eportes

Formatos asignados a Unidad Adm SIPOT20
: Tiulo 2 Descripcion &

Eliminar

Los sujetos obligados publicardn para
cada una de las dreas previstas en el
reglamento interior, estatuto organico

£3 FRACCION - V1 respectivo o normatividad equivalente,
las facultades de cada drea, entendidas =

£ FRACCION - VI - ARTICULO 70 - FRACCION Iif Facultades de cada drea como las aptitudes o potestades que les L]
FRACGION - Vitl otorga a ley para para lievar a cabo

2 actos administrativos y/o legales validos,
Q FRACCION - X de los cuales surgen obligaciones,

RACCION - X derechos y atribuciones.

3 FRACCION - X La Informaci6n relativa a os Indicadores
FRACCION - X que valoren los resultados del sujeto
{3 FRACCION - XII obligado en su conjunto, de acuerdo con

Su mision, objetivos y/o atribuciones
previstas en |as disposiciones que los
regulen, Se brindara la Informacién de

- ARTICULO 70 - FRACCION V Incicadores de interés poblico los indicadores relacionados con temas
de interés publico o trascendencia

social, de ta! forma que se posibilite la
consulta por sujeto obligado, affo y
objetivos, en relacion con los planes de
cesarollo nacional, estatal o municipal o
programas que se deriven.

£J FRACCION - Xin
3 FRACCION - XIV
£3 FRACCION - XV
3 FRACCION - XV
£3 FRACCION - XVI
> EaacrIoN . A

Cl

La informacion relativa a la
remuneracion bruta v neta de todos los
(10f1) )

Se encontraron 5 registros.
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